
AUSFÜLLHILFE INKASSOAUFTRAG

ANGABEN ZUM GLÄUBIGER

Um für Sie tätig werden zu können, müssen wir wissen, wer uns beauftragt. 

Ergänzen Sie dafür die Versicherungsnummer Ihrer Existenz-Rechtsschutz-
versicherung, den Namen Ihrer Firma sowie Ihren Namen im Auftragsformular 
und bringen Sie bitte Ihren Firmenstempel auf. 

Ihre Angaben im Inkassoauftrag sind die Grundlage für ein erfolgreiches Forderungsinkasso. 
Hier erfahren Sie, welche Informationen wir von Ihnen benötigen:

ANGABEN ZUM SCHULDNER 

Hier ist Platz für alle Angaben zu Ihrem Schuldner. 

Unbedingt notwendig ist der Name Ihres Schuldners und dessen letzte Ihnen bekannte Adresse. Bei 
juristischen Personen benötigen wir den Firmennamen und die Firmierung. 
 
Bitte achten Sie bei Namen und Adresse auf die genaue Schreibweise (z. B. Meyer – Maier).

Falls Sie zudem das Geburtsdatum, die E-Mail-Adresse und/oder die Kontoverbindung Ihres Schuldners 
kennen, tragen Sie diese bitte auch ein – damit erhöhen Sie Ihre Erfolgsaussichten!

Bankverbindung des Schuldners

Geb. DatumVorname

Straße / Haus-Nr.

PLZ / Ort

Kreditinstitut / Name der Bank BIC

IBAN 

Telefax

E-Mail

ANGABEN ZUM SCHULDNER
(soweit bekannt)

Einzelfirma / Inhaber 
BGB-Gesellschaft (GbR) / Gesellschafter 
GmbH / Geschäftsführer (GF) 
GmbH & Co. KG / GF der GmbH 
Aktiengesellschaft (AG) / Vorstand 
Kommanditgesellschaft (KG) / Gesellschafter 
Genossenschaft (eG) / Vorstand 
Verein (e.V.) / Vorstand 
Sonstige:

Frau HerrJuristische Person

Firmenname

Familienname Telefon / Mobil

Kundennummer



FRAGEN?
NEHMEN SIE UNS 
IN ANSPRUCH.

ANGABEN ZU FORDERUNGEN &  ANSPRUCHSGRUND 

Wir können aus rechtlichen Gründen für Sie nur tätig werden, wenn Sie uns zu jeder Ihrer Rechnungen die 
folgenden Angaben vollständig mitteilen:

→ Forderungsbezeichnung: Bei vertraglichen Forderungen die Vertragsart (z. B. Kauf, Werkleistung,    
 Dienstleistung, Warenlieferung etc.), sonst Schadenersatz oder ungerechtfertigte Bereicherung.

→ Vertragsdatum: Das genaue Datum, an dem Sie den zugrunde liegenden Vertrag mit dem Schuldner   
 abgeschlossen haben. Falls Sie dieses Datum nicht nennen können, benötigen wir die Angabe, in welchem  
 Zeitraum der Vertrag geschlossen wurde.

→ Rechnungsdatum und Rechnungsnummer

→ Rechnungsbetrag: Bei Teilzahlungen fügen Sie bitte eine Aufstellung der Zahlungen nebst    
 Zahlungsdatum und -höhe sowie der noch verbleibenden Restforderung bei.

 Zum Abschluss bitte Ihre Unterschrift nicht vergessen und den Auftrag zusammen mit Kopien der   
 Rechnung/en und – sofern vorhanden – der letzten Mahnung per Post oder Fax (089 58808-6856) 
 oder als Scan per E-Mail (service@legial.de) an uns versenden!

Forderungsbezeichnung Vertragsdatum Rechnungsdatum RechnungsbetragRechnungsnummer

Betrag (EUR)
Haupt- und Nebenforde-
rungen gesondert angeben

Bitte unbedingt Rechnung und sofern vorhanden letzte Mahnung sowie Auftragsbestätigung in Kopie beifügen. Für Fragen: 089 58808-6100

FORDERUNGEN & ANSPRUCHSGRUND (Angaben unbedingt erforderlich)
z.B. Kaufpreis, Warenlieferung, Handwerkerleistung usw. 
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